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1.1.2 En sesión ordinaria 001 de Enero se 
aprobó el Manual de Organización.para la 
administración 2024-2027 

 

Donde el aparatado del catálogo de 
puestos forma parte del mismo se envía 
extracto del mismo. 

 

De igual manera podrá corroborar en el 
link  

https://sanbartolo.gob.mx/SANBARTOLO/w
p-
content/DESPACHO/MANUAL%20DE%20O
RGANIZACION%202024-2027.pdf 
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  Estructura Orgánica (catálogo de puestos) 
 

Nivel Clave Nombre Del Puesto 
Uno A1-P1 Presidente 
Uno A2 Sindico 
Uno A3 , A4 , A5 , A6, A7  

A8 ,  A9 , A10, A11 
Regidor(9)  

Tres A2-1 Chofer 
Tres A2-2 , A2-3 Auxiliar Administrativo(2) 
Dos P1-1 Secretaria Particular 
Dos P1-2 Recepcionista 
Dos P1-3 ,  P1-4 Jurídico (2) 
Dos P1-5 , P1-6 Chofer (2) 
Dos P2 Encargado de Despacho 
Tres P2-1 Responsable de Gestión 
Cuatro P2-2 Auxiliar General 
Cuatro P2-4 Trabajo Social 
Tres P3 Encargado de Eventos Especiales 
Cuatro P3-1, P3-2 

P3-3, P3-4 
P3-5, P3-6 

Auxiliar General (6) 

Tres P4 Encargado de Transparencia y Acceso a la 
Información Publica  

Tres P5 Comunicación Social 
Cuatro P5-1 Informático 
Cuatro P5-2 Diseño Grafico 
Tres P6 Instancia Municipal de las Mujeres 
Cuatro P6-1 Auxiliar General 
Uno C1 Contralor (a) 
Cuatro C1-1 Auxiliar 
Dos C2 Encargado de la Unidad Investigadora 
Dos C3 Encargado de La Unidad Substanciadora 
Dos C4 Encargado de la Unidad Resolutora 
Tres C5 Área Técnica 
Tres C6 Área Contable 
Uno SG1 Secretario General Municipal 
Tres SG1-1 Chofer 
Tres SG1-2 Secretaria 
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Dos SG1-3 Encargada de Reclutamiento 
Cuatro SG1-4 Auxiliar de Campo 
Tres SG2-2 Oficial de Registro Familiar 
Cuatro SG2-1,  SG2-3  

SG2-2-1 

Auxiliar Administrativo(3) 

Tres SG3 Juez Conciliador 
Cuatro SG3-1 Auxiliar Administrativo 
Cuatro SG3-2 Auxiliar General 
Tres SG4,  SG45 Reglamentos, Espectáculos y Mercado (2) 
Cuatro SG4-1 Secretaria 
Cuatro SG4-2,  SG4-3 Auxiliar General (2) 
Tres SG6 Encargado de Inventario 
Cuatro SG6-2 Auxiliar General 
Tres SG7 Encargado de Archivo 
Cuatro SG7-1,  SG7-2 Auxiliar General (2) 
Dos I1 Director de Asuntos Indígenas 
Cuatro I1-1 Auxiliar Administrativo 
Cuatro I1-2 Auxiliar General 
Tres I2 Gestión de Proyectos Productivos 
Tres I3 Técnico Especializado en Temas Indígenas 
Uno OP1 Director de Obras Publicas 
Tres OP1-1 Chofer 
Cuatro OP1-2 Auxiliar Administrativo 
Dos OP2 Subdirector de Obras Publicas 
Cuatro OP2-1 Chofer 
Cuatro OP2-2 Auxiliar Administrativo 
Tres OP2-3 Jefe de Cuadrillas 
Cuatro OP2-A1, OP2-A2  

OP2-A3,  OP2-A4  
Construcción Uno (4) 

Cuatro OP2-3B1, OP2-3B2  
OP2-3B3, OP2-3B4 

Construcción Dos (4) 

Tres OP2-4 Jefe de Operadores 
Cuatro OP2-4-1  

 OP2-4-2 

Operador de camión (2) 

Cuatro OP2-4-3 Operador de Excavadora 
Cuatro OP2-4-5 Operador de Motoconformadora 
Cuatro OP2-4-4 Operador de Retroexcavadora 
Tres OP3 Jefe de Recidentes de obra 
Cuatro OP3-1, OP3-2  

OP3-3, OP3-4 
Residente de Obra (6) 
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OP3-5,  OP3-6 

Tres OP4 Jefe  de Planeación de Obra 
Cuatro OP4-1 Administración Contable y Transparencia 
Cuatro OP4-2, OP4-3 

OP4-4 
Auxiliares Generales (3) 

Dos DR1 Director de Desarrollo Rural 
Cuatro DR1-1 Auxiliar Administrativo 
Cuatro DR1-2, DR1-3 

DR1-4,  DR1-5 
Auxiliar General (4) 

Tres DR2 Encargado de Proyectos Productivos 
Tres DR3 Veterinario 
Cuatro DR3-1 Aretero 
Dos BS1 Director de Bienestar Social y Económico 
Cuatro BS1-1 Secretaria 
Tres BS1-2 Programas Sociales 
Cuatro BS1-3 Auxiliar General  
Tres BS2 Encargado de Deporte 
Cuatro BS2-1 /BS-7 Auxiliar Administrativo(2) 
Cuatro BS2-2,   BS2-4 Baloncesto (2) 
Cuatro BS2-5,  BS2-6 Futbol (2) 
Cuatro BS2-3 / BS2-3-1 Auxiliar de Campo (2) 
Tres BS3 Encargado de Turismo 
Cuatro BS3-1 Auxiliar General 
Tres BS4 Encargado de Ecología 
Cuatro BS4-1 Auxiliar Administrativo 
Tres BS5 Encargado de Educación 
Cuatro BS5-1 Auxiliar Administrativo 
Cuatro BS5-2,  BS5-3 Bibliotecario (2) 
Cuatro BS5-4, BS5-5  

BS5-6 

Auxiliar General (3) 

Cuatro BS5-7 CCA 
Tres BS6 Encargado de Cultura 
Cuatro BS6-1 Auxiliar General 
Cuatro BS6-2 Maestro de Danza 
Cuatro BS6-3 Maestro de Música 
Dos S1 Director de Salud - UBR 
Cuatro S1-1, S1-2  

 S1-1-3 
Auxiliar (3) 

Cuatro S1-4,  S1-5 Apoyo CEREDI(2) 
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Tres S2 Encargado UBR 
Tres S3 Jefa de Personal-Enfermería 
Cuatro S1-3 Intendencia 
Cuatro S4, S5 , S6 Terapeuta (3) 
Cuatro S7 Dispensario Medico  
Cuatro S8 Psicología 
Cuatro S9 Radiología 
Dos DIF1 Director de DIF 
Cuatro DIF1-1 Secretaria 
Cuatro DIF1-2 Chofer 
Cuatro DIF1-3 , DIF1-4 Traslado (2) 
Tres DIF2 Subdirector 
Tres DIF3 Grupos Vulnerables 
Tres DIF4 SIPINNA 
Tres DIF5 Casa de Día 
Cuatro DIF Auxiliar 
Tres DIF6 Programas Sociales 
Tres DIF7 Coordinador de Programas Alimentarios 
Cuatro DIF7-1 Desayunos Calientes 
Cuatro DIF7-1-1 

DIF7-1-2 

Auxiliar General (2) 

Cuatro DIF7-2-1, DIF7-2-2 
DIF7-2-3, DIF7-2-4 
DIF7-2-5, DIF7-2-6 
DIF7-2-7, DIF7-2-10 

Copusina (8) 

Cuatro DIF7-3 Captura SIEB 
Cuatro DIF7-4 Registro Nacional de Peso y Talla 
Cuatro DIF7-5 Desayunos Fríos 
Cuatro DIF7-5-1, DIF7-5-2 Auxiliar General(2) 
Cuatro DIF7-8, DIF7-9 

DIF7-10, DIF7-11 
Chofer (4) 

Uno SP1 Director de Seguridad Publica 
Cuatro SP1-1 Secretaria 
Dos SP1-2 Jurídico 

Cuatro SP1-3, SP1-4, SP1-5 
SP1-6, SP1-7, SP1-8 

SP1-9, SP1-10,  
SP1-11, SP1-12, 
SP1-13,SP1-14 

Velador (12) 

Cuatro SP1-13 Enlace c3 

Tres SP1-14 Encargado c2 
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Dos SP2 Subdirector de Seguridad Publica 

Tres SP3 Comandante de Turno Uno 

Tres SP3-1, SP3-2 Comandante de  Unidad (2) 
Cuatro SP3-1-1, SP3-1-2 SP3-

1-3, SP3-1-4 
SP3-1-5,  SP3-1-6 SP3-
1-7,  SP3-1-8 SP3-1-9 

Personal Operativo (9) 

Tres SP4 Comandante de Turno Dos 

Tres SP4-1, SP4-2, SP4-3 Comandante de  Unidad (3) 
Cuatro SP4-1-1, SP4-1-2 

SP4-1-3, SP4-1-4 
SP4-1-5,  SP4-1-6 
SP4-1-7,  SP4-1-8 

SP4-1-9 

Personal Operativo (9) 

Tres SP5 Comandante de Transito Uno 

Cuatro SP5-1-1, SP5-1-2 
SP5-1-3, SP5-1-4 

SP5-1-5 

Personal Operativo (5) 

Tres SP6 Comandante de Transito Dos 

Cuatro SP6-1-1, SP6-1-2 
SP6-1-3, SP6-1-4 

SP6-1-5 

Personal Operativo (5) 

Tres SP7 Comandante de Policía Violeta 

Cuatro SP7-1-1, SP7-1-2 
SP7-1-3, SP7-1-4 

Personal Operativo (4) 

Dos SP8 Comandante de  Protección Civil 
Tres SP8-1 Sub-Comandante de  Protección Civil 
Cuatro SP8-2 Secretaria 
Cuatro SP8-3,  SP8-4 Paramédico (2) 
Cuatro SP8-5, SP8-6 

SP8-7, SP8-8 
SP8-9, SP8-10 

SP8-11   

Personal Operativo (7) 

Uno T1 Tesorero Municipal 
Tres T1-1 Cajera 
Cuatro T1-2 Chofer 
Cuatro T1-3 Auxiliar Administrativo 
Cuatro T1-1-3 Secretaria 
Dos T2 Contador General 
Tres T2-1 Ingresos 
Tres T2-3 Egresos 
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Tres T2-3 Adquisiciones 
Tres T2-4, T2-5 Combustible (2) 
Cuatro T2-6-1, T2-6-2 

T2-6-3, T1-1-4 
 T1-1-5  

Auxiliar Contable (5) 

Tres T3 Catastro e Impuesto Predial 
Cuatro T3-1 Auxiliar Administrativo 
Cuatro T3-2 Auxiliar General 
Tres T4 Recursos Humanos 
Cuatro T4-1 Secretaria 
Cuatro T4-2,  T4-2-1,  T4-2-2 Auxiliar General (3) 
Cuatro T4-3-1, T4-3-2, T4-3-4 

T4-3-5, T4-3-6, T4-3-7 
T4-3-8, T4-3-9, T4-3-9 
T4-3-10, T4-3-11, T4-3-12 
T4-3-13, T4-3-14, T4-3-15 
T4-3-16, T4-3-17, T4-3-18 

T4-3-19, T4-3-20 

Pensionados (20)  

Dos O1 Oficial Mayor 
Cuatro O1-1 Secretaria 
Cuatro O1-2, O1-3 Operador de Vehículos (2) 
Tres O2 Responsable Administrativo de Comprobaciones 
Tres O3 Responsable de Parque Vehicular 
Cuatro O3-1 Mecánico 
Cuatro O3-1-1 Ayudante 
Cuatro O3-2 Auxiliar General 
Cuatro O3-3  Eléctrico Mecánico 
Cuatro O3-4 Ojalatero Soldador 
Dos PL1 Director de Planeación 
Cuatro PL1-1 Auxiliar General 
Tres PL2 Encargado de Mejora Regulatoria 
Dos SM1 Director de Servicios Municipales 
Cuatro SM1-1 Auxiliar Administrativo 
Cuatro SM1-2 Secretaria 
Cuatro SM1-3 ,  SM1-4 Baños Públicos (2)  
Cuatro SM1-5 Correos 
Cuatro SM1-6-1, SM1-6-2, SM1-6-3 

SM1-6-4, SM1-6-5, SM1-6-6 
SM1-6-7 

Limpieza a edificios (7) 

Tres SM1-10 Encargado de panteón 
Tres SM2 Sub-Director 
Tres SM3  Encargado de Alumbrado Publico 
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Cuatro SM3-1 Eléctrico 
Tres SM4 Encargado de Mantenimiento de Calles Parques y Jardines 
Cuatro SM4-1 Parques y Jardines 
Cuatro SM4-2-1, SM4-2-2 

SM4-2-3 
Mantenimiento en General(3) 

Cuatro SM4-3-1, SM4-3-2, SM4-3-3 
SM4-3-4, SM4-3-5  
SM4-3-6, SM4-3-7 
SM4-3-8, SM4-3-9 
SM4-3-10, SM4-3-11 
SM4-3-12,  SM4-3-13 

Barrenderos(13) 

Tres SM5 Encargado de Limpias 
Dos SM5-1 Auxiliar Técnico 
Cuatro SM5-2-1 Operador de Camión Recolector 
Cuatro SM5-3-1,  SM5-3-2 Recolectores (2) 
Cuatro SM5-4-1, SM5-4-1,  SM5-4-1 Clasificadores (3) 
Tres SM6 Encargado del Agua Potable 
Cuatro SM6-1 Secretaria 
Cuatro SM6-2 Auxiliar Administrativo 
Cuatro SM6-3 Cultura del Agua 
Cuatro SM6-4 Responsable de Cloración 
Cuatro SM6-5 Encargado de Brigada 
Cuatro SM6-5-1, SM6-5-2, SM6-5-3 

SM6-5-4, SM6-5-5 
 SM6-5-6, SM6-5-7 
  SM6-5-8, SM6-5-9 

SM6-5-11 

Auxiliar General (10) 



                  MANUAL DE ORGANIZACIÓN 2024-2027 

 

 

 

P á g i n a  9 | 12 

 SAN BARTOLO TUTOTEPEC HIDALGO 

 



                  MANUAL DE ORGANIZACIÓN 2024-2027 

 

 

 

P á g i n a  10 | 12 

 SAN BARTOLO TUTOTEPEC HIDALGO 

 



                  MANUAL DE ORGANIZACIÓN 2024-2027 

 

 

 

P á g i n a  11 | 12 

 SAN BARTOLO TUTOTEPEC HIDALGO 

 



                  MANUAL DE ORGANIZACIÓN 2024-2027 

 

 

 

P á g i n a  12 | 12 

 SAN BARTOLO TUTOTEPEC HIDALGO 

 


